
申請図書の記載内容変更の場合の手続きについて 

平成 30 年 11 月 15 日 

（一財）建材試験センター 

性能評価本部 

この度は性能評価を申請いただき、ありがとうございます。 

 当センターで実施する試験体製作及び管理並びに性能評価（性能評価書の作成）は、性能評価申請書の

受付時に提出いただいた性能評価申請図書に基づき実施します。性能評価受付後に性能評価申請図書の

記載に変更が生じた場合は、以下のように対応いただきますようお願い申し上げます。 

 

〇変更箇所の連絡方法 

 申請図書に変更が生じた場合は、変更内容を記した「申請図書変更連絡書」を作成のうえ、ご連絡くだ

さい。標準的な様式を別紙に示します。変更内容が容易に判れば別の様式でも構いません。ただし、次の

内容を含めてください。 

 ・申請図書変更連絡書には、資料の作成日、資料の該当ページ、変更内容を明記してください。 

 ・連絡書は、資料の該当ページごとに作成してください。変更内容の一覧表は不要です。 

 ・変更箇所は、赤字等にて記載し、変更箇所が容易にわかるようにしてください。 

 ・図面の変更は、変更箇所に丸印等をつけてください。 

 

〇変更連絡のお願い 

ご連絡いただく資料に変更箇所以外の内容が含まれている場合、複数のページにまたがる内容である

場合等は、変更内容の確認作業が生じるため、試験体管理や性能評価書作成の遅延原因となります。諸事

情ご賢察のうえご理解賜りますようお願い申し上げます。 

図面変更は、案件担当者に変更後の図面データを送付してください。ただし、案件担当者がどの案件か

わかるように、メールの件名に受付番号を付して下さい。 

 

件名（例）：【図面変更】〇〇ＥＬ〇〇〇の水平断面詳細図（図２）の変更 

 「申請図書の差し替え」「Word の校閲機能による変更箇所の連絡」は受理しません。 

 

〇申請図書変更連絡書の提出先 

 申請図書変更連絡書は、性能評定課の案件担当者、または試験体監視員までご連絡ください。 

 なお、試験体監視員に提出いただいた場合、試験体監視員は変更内容の可否判断は致しませんので、ご

了承ください。 

 

〇申請図書変更連絡書の標準様式 

 次ページの様式例を参考としてください。 

 

  



様式例 １ 

（連絡年月日） 

申請図書変更連絡書 

（会社名） 

（連絡担当者名） 

 受付番号第  EL   号の性能評価申請図書について、以下のとおり変更内容を連絡します。 

 申請図書のページ〇の変更内容 

No. 項目 仕様 試験体 

(7)-1 ガラス用フィルム 仕様：あり又はなし 

構成：①及び② 

①フィルム 

材質：〇〇 

厚さ：50(±00)μm以下 

②粘着剤 

材質：〇〇 

厚さ：00(±00)g/m2以下 

貼付位置：屋外側ガラス見えがかり面 

仕様：あり 

構成：同左 

①同左 

材質：同左 

厚さ：50μm 

②同左 

材質：同左 

厚さ：00g/m2 

貼付位置：同左 

 

注）申請図書の該当ページ及び該当箇所が容易に判別できるように記載してください。 

 

様式例 ２ 

申請図書変更連絡（〇〇EL〇〇〇 ××ページ）  （△△年△△月△△日） 

 

  

図 2 構造説明図 

注）図の変更箇所を赤字で示してください。 

材料が追加される場合は、ハイフン

を用いて番号を記載ください。 

例：(7)と(8)の間に追加の場合 

→「(7)-1」「(7)-2」… 

 


