様式BT(1)
機材概要説明書

申請者：　　　　　　　　　　　

記載日：      　年　　月　　日

（１）申請機材の概要
	番号
	項目名
	内容
	添付資料

	BT1-1
	機材の名称
	①機材名
	（機材の名称）
	(不要)

	
	
	②商品名
	（商品名）
	

	BT1-2
	対象基準
	①基準名
	（対象の基準）
	(不要)

	BT1-3
	機材の構成
	①材料構成
	申請機材の製品規格（※1）

材料構成、成分構成等
	材料構成表

製品規格

	
	
	②図面
	申請機材の図面
	図面

（液状材料は不要）


（２）申請機材の品質性能
	番号
	項目名
	内容
	添付資料

	BT2-1
	試験報告書


	①試験機関名
	（機関の名称）
	試験報告書

	
	
	②報告書番号
	（発行番号）
	

	BT2-2
	試験体
	①試験体のサンプリング
	サンプリング方法（※2）

（サンプリング日）

（対象ロット）
	

	BT2-3
	試験報告書補足資料
	①自社試験・検査データ（※3）
	
	自社試験・検査のデータ

	
	
	②試験所の能力（※4）
	
	試験所に関するチェックシート


※１：製品規格（製品の仕様等を位置づけた文書）には、次の事項が判る記載が必要です。
　　　・複数種の製品を位置づけている場合は、機材の品質性能評価を受けた製品が特定されていること。
　　　・原則として仕様変更を行わない。仕様変更を行う場合にはＵＲ都市機構機材の品質性能評価を受け直す必要があることが規定されていること。

　　　・機材の品質性能評価書の有効期限内に、更新を行う必要があることが規定されていること。
　　　・当該機材の品質性能として、対象の基準に規定される品質基準値の記載があること。

※２：サンプリングについては、試験報告書の試験体について、いつど、どこで採取したものか判るように記載してください。
※３：試験報告書の発行日から5年を経過している場合には、機材の不変性（例：自社試験・検査のデータ）を示していただく必要があります。
※４：公的試験機関以外の試験所で行われた場合には、当該試験所の適切性についての確認が必要になります。
（３）製造組織
	番号
	項目名
	内容
	添付資料

	BT3-1
	工場概要
	①工場名称
	
	工場パンフレット

最寄駅及び案内図（※5）

	
	
	②工場住所
	
	

	
	
	③資本金
	
	

	
	
	④組織図
	（組織図を添付）
	組織図

	
	
	⑤管理体制
	(該当するものに印)

□JIS認証

□ISO9001認証

□なし
	認証書の写し（附属書も含む）

	
	
	⑥申請者との関係（※5）
	
	OEM供給契約書の写し等

	BT3-2
	製造能力
	①生産実績
	（年別の生産量）

（月別の生産量）

（出荷実績）
	実績一覧表

	BT3-3
	品質管理体制
	①対象機材の社内規格（※6）
	（当該機材に関連する社内規格を体系的に示した資料）

（社内の決裁・責任体系を示した資料）
	社内規格一覧表

	
	
	②工程概要図(QC工程表等)
	（原材料の入荷から機材の出荷までの工程と管理箇所）
	工程概要図(QC工程表等)


※５：申請者と製造会社が異なる場合、その両者の関係を示してください。

※６：JIS認証、ISO9001認証を受けた工場では提出不要です。

（４）品質管理能力
	番号
	項目名
	内容
	添付資料

	BT4-1
	対象機材の品質

（※6）
	①不合格品の発生状況
	（最近6ヶ月程度の状況）
	不合格発生状況の説明資料

	
	
	②不合格品の処置方法
	
	不合格品の処置方法の説明資料

	BT4-2
	主要試験・検査設備

（※6）
	①主要試験・検査設備名、仕様
	
	試験・検査設備一覧表（名称・仕様）

設備管理規定等

	
	
	②設備管理方法
	
	

	BT4-3
	苦情処理の概要（※6）
	①苦情処理対応
	（対応フロー図（責任者を示したもの））
	苦情対応フロー図


※６：JIS認証、ISO9001認証を受けた工場では提出不要です。
（５）機材の施工・設置
	番号
	項目名
	内容
	添付資料

	BT5-1
	施工・設置要領
	①施工・設置要領書の整備
	（要領書の名前）
	施工・設置要領書

	BT5-2
	機材の連絡先
	①機材の連絡先
	（機材調達・補修等を行う際の連絡先）
	納入先に連絡先を伝達している資料

	BT5-3
	供給体制

（※7）
	①部品の保管、供給体制の継続
	（供給体制を維持する旨の説明）
	説明資料


※７：原則として、維持保全のために構成部品の交換が想定される機材に限りますが、当該項目は、可能な範囲で記載してください。
